附件二

2016年人大代表换届

           选民信息预录工作填表注意事项 
    1.请严格按照给定列的顺序输入，不可缺少列或者打乱列的顺序。

    2.请保证上传文件的页面格式一律为文本格式，数值格式的内容可能会使身份证号码的读取错误，从而导致该选民信息上传失败。

    3.上传文件时请确保除正规数据之外无多余行，具体操作为选中正规数据末行下的一行，之后按Ctrl+Shift+方向键下，可选中余下所有行，按下鼠标右键跳出菜单后选择“删除”。如此可将可能存在的多余行全部删除。

    4.身份证最后一位如为X，请确保该X为大写。

    5.请保证所有数据内容都保存在Sheet1表格内，人员信息数据请从第二行起开始录入，直到全部录入完成。

    6.在“分组参考”字段中可填写该选民的预置小组、50人为一组以此类推, 分组参考为：X分党委教职工、X院X级X班级。
    7.关于“资格转移证明”项，如北京籍则不用填，把此栏空下。

8.“参选地类型”请从“户籍地”“居住地”“单位”“学校”四项中选择一项，请务必照实填写。

