《工会会员登记表》填表说明：

0．除姓名以外，一律填写数字。填写数字一律在英文状态下用半角字符数字格式。
1、 序号：手工按顺序录入会员序号
2、 会员编号：不需要填写，请不要删除这一列。
3、 姓名： 手工按顺序录入会员姓名，姓名之间不能有空格（一定要核对无误）。
4、 性别：  在下拉选项中选择性别，或直接填写相应的数字。
1、男  2、女
5、 身 份 证号： 手工填写15位或18位身份证号码，如包含字母请用大写（一定要核对无误）。
6、 身份证有效期限起始日：填写身份证的有效期起始时间（日期填写格式只能输入8位数字 例如：19841003不能输入汉字或字符。）
7、 身份证有效期限终止日：填写身份证的有效期终止时间（日期填写格式只能输入8位数字例如：19841003不能输入汉字或字符。）如果是新版身份证，长期有效的话，请填写20991231。
8、 联 系 电话：  手工填写联系方式（移动电话或者座机电话），不能留空。
9、 学历：在下拉菜单中选择该会员的最高学历，填写相应的数字。
1、小学及以下

2、初中

3、高中、技校

4、中专

5、大专    6、大学本科

 
7、硕士研究生

8、博士研究生


10、 就业状态，填写相应的数字：
1、
在岗
2、待岗
3、失业
4、病休
5、退休
6、退职  7、退养（即内退）
11、 技能等级：在选项中选择该会员的技能等级，填写相应的数字
1、
初级工　　2、
中级工　　3、
高级工　　4、
技师　　5、
高级技师       6、初级职称　　
7、
中级职称　　8、
高级职称　9、
无
12、 现居住地（区县）：在选项中选择现居住地（区县），包括十八个区县和经济技术开发区
110101、北京市东城区    110102、北京市西城区   110103、北京市崇文区   110104、北京市宣武区   
110105、北京市朝阳区   110106、北京市丰台区   110107、北京市石景山区   110108、
北京市海淀区   
110109、北京市门头沟区   110111、北京市房山区   110112、北京市通州区   110113、北京市顺义区   
110114、北京市昌平区   110115、北京市大兴区   110116、北京市怀柔区   110117、北京市平谷区
110228、北京市密云县   110229、北京市延庆县   110230、亦庄经济开发区
13、 是否外地来京务工：
11 、稳定就业（劳动合同期一年以上） 12、临时就业（劳动合同期一年以下）  20、否
14、 是否劳模：（除刘宗德老师填4外，其它会员都填0）
 1、全国劳模
 2、享受全国劳模待遇
 3、全国五一劳动奖章   4、北京市劳模   5、部级劳模
 
6、外省市劳模  
7、享受北京市级劳模待遇  0、否

15、 是否困难职工：
11、享受低保
     12、应保未保       13、低保线以上    20、否

 “享受低保”——即持有“低保证”的职工（目前城市低保标准为410元/月；农村低保标准由各区县参照市里规定的最低标准170元/月，自行确定）。

“应保未保”——即家庭月人均收入符合低保标准，但由于种种原因未申请到“低保证”的职工。

“低保线以上”——即家庭月人均收入高于城市低保标准70%（目前为697元/月）以内的职工。

