
华北电力大学工会委员会文件
（工会标志：方正大标宋简体 56，单倍行间距，段后3行，分散对齐）
华电工〔公元年份〕x号
（发文字号：仿宋_GB2312 16，居中对齐，行间距固定值28磅）
关于印发华北电力大学工会委员会xxx的通知

（主标题：方正小标宋简体 二号，行间距为固定值32磅，段前2行，后空一行占位符）
各分工会、全体会员：
正文段落格式为首行缩进2字符，行间距为固定值28磅。对齐方式为两端对齐。页面格式为上边距37mm，下边距35mm，左边距28mm，右边距26mm。（仿宋_GB2312三号）

20xx年x月xx日


华北电力大学工会委员会xxx

（标题：方正小标宋简体 二号，行间距为固定值32磅，段前2行，后空一行占位符）

1、 某某某（一级标题：三号黑体字）
（一）某某某（二级标题：三号楷体_GB2312）
第一条 ******（正文：仿宋_GB2312三号）
一级标题、二级标题和正文行间距均为固定值28磅，正文首行缩进2字符，对齐方式为两端对齐。（正文后，下一标题前空出一行）

附件：1.华北电力大学工会委员会xxx
          2.某某某
（附件说明：仿宋_GB2312三号，在正文下空一行首行缩进2字符编排“附件”二字，后标全角冒号和附件名称，如有多个附件，用“1.”“2.”“3.”；在正文中相应位置要标明“见附件*”；附件名称较长需回行时，与上一行附件名称的首字对齐。）



[bookmark: _GoBack]附件1（黑体三号，单倍行距，顶格编排在版心左上角第一行）
华北电力大学工会委员会xxx

（标题：方正小标宋简体 二号，行间距为固定值32磅，后空一行占位符）
附件段落格式为首行缩进2字符，行间距为固定值28磅，对齐方式为两端对齐。（仿宋_GB2312三号）

	分工会
	
	xxx
	

	xxx
	
	xxx
	

	xxxxx
	


（表格文字：黑体，单倍行距，居中对齐）

（署名在全文末页面底，仿宋_GB2312三号，上下框线，行间距为固定值28磅，首行缩进2字符，同行右端署印发日期）
　华北电力大学工会　　            20xx年 x月xx日印发

（页脚插入页码选择标准公文格式，宋体小四号）—　1　—

